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     OLTU ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ 

 

GÜNLÜK ERZAK ÇIKARMA TALİMATI 

 
Yatılı öğrenci yemek tabelası düzenlemesi ve ambardan günlük erzak çıkarımıyla muayene 

 
kabul işlemleri aşağıda yazılı olduğu şekilde yapılır: 

 
 

1. Pansiyon ambar memuru, günlük tabelaya girecek kişi sayısını pansiyondan sorumlu müdür 

yardımcısından alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar düzenlemesi hazırlar  
 
2. Günlük tabela çizelgesinde yazılı erzakın çıkarılmasına çizelgenin okul 

müdürlüğüne onaylatılmasından sonra başlanır.  
 
3. Ertesi günün erzakının çıkarılması işi her gün saat 13.00 - 13.30 arasında yapılır.  
 
4. Erzak çıkarılışında, ilgili müdür yardımcısı (belletici öğretmen bulunmadığı zaman), nöbetçi 

belletici öğretmen, ambar memuru, aşçıbaşı ve yemekhane nöbetçi öğrenci hazır bulunur.  
 
5. Çıkarılan erzakın tabela mevcuduna göre tam, sağlam ve temiz olmalarına dikkat edilir. Tat 

ve miktar kontrolü yapıldıktan sonra aşçıya teslim edilir.  
 
6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten günlük gelecek gıda maddeleri (balık, süt, 

yağ, yoğurt vs.) tabelaya konulmuş ise bunların mutfağa tesliminden önce muayene ve 

kabul komisyon üyeleri tarafından kesin kontrolden geçirilmedikçe pişirilmez, yedirilmez.  
 
7. Sağlık şartlarına uygunluğu muayene ve kontrolden geçirilmeden mutfağa alınan ve yedirilmek 

üzere hazırlanacak erzakın akıbetinden aşçı ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.  
 
8. Günlük erzak çıkarılması işi tamamlandıktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 

öğretmen, ambar memuru, müdür yardımcısı, aşçı) orada imza edilir. Mutfağa teslimi yapılan 

erzakın korunmasından ise teslim alan aşçı sorumludur.  
 
9. Tabelaya göre pişirilen ve yedirilmek üzere dağıtıma hazırlanan yemeğe ait numuneler, tat ve 

lezzet kontrolünün yapılması için, dağıtım saatinden yarım saat önce aşçı tarafından kaplara 

konularak muayeneye getirilir.  
 
10. Öğle yemekleri pansiyon müdür yardımcıları tarafından, akşam ve sabah yemekleri 

nöbetçi belletici öğretmen tarafından kontrol edilir.  
 
11. Erzak ambarı olarak kullanılan deponun kapısı çift kilitli olarak kapatılır. Anahtarın biri ambar 

memurunda, diğeri pansiyon müdür yardımcısında bulunur. İzinli ayrılan, anahtarı müdür 
başyardımcısına teslim eder.  
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